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Patricia Huerta Islas
L I C E N C I A D A  E N  A D M I N I S T R A C I O N  

•  Idioma Inglés Avanzado 

• TOEFL ITP B1

IDIOMAS

Me he caracterizado por ser
determinada, flexible, creativa y con
buena capacidad para adaptarme a los
cambios. Pongo mi máxima atención
en cada trabajo que desarrollo,
procurando mejorar y hacer más
eficiente mi labor.
Mi personalidad y estudios han
facilitado desarrollarme en áreas
administrativas, ventas y atención al
cliente.

FORMACIÓN ACADÉMICA 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE
HIDALGO   (UAEH)
2015 - 2019 | Licenciatura en Administración
(Titulada por medio de EGEL con resultados
sobresalientes en áreas Calidad y Recursos Humanos)

NOBASU CONSULTORES - UNICCA MÉXICO
2019 | Diplomado en Gestión de la Calidad ISO 9001:
2015

SOBRE MI 

E D A D  2 9  A Ñ O S  

LEARNING CENTER SUPERVISOR
Colegio Tecnológico Americano | 2020 - 2022 

Asesoramiento del idioma inglés a alumnado
Planificación y dirección de objetivos personales en
alumnado
Proyección y control académico de alumnado  

CONTACTO

(771) 195 0839
patych_03@hotmail.com

HABILIDADES

Paquetería Office - Nivel Intermedio 
Trabajo en Equipo 
Resolución de Problemas
Facilidad de Palabra
Experiencia en ventas y trato face to
face

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - DIF /
ENCARGADA DE ARCHIVO Y  CORRESPODENCIA
Ayuntamiento Singuilucan| JUNIO 2022-FEBRERO 2023

Control, seguimiento y facturación de recursos del área DIF
Registro contable y recopilación de cortes de caja de Tesorería
Elaboración PADA 2023.
Implementación y seguimiento del SIA.

C E D .  P R O F .  1 3 2 9 6 2 3 4

ASESOR DIGITAL - BBVA MEXICO
ABRIL 2023 - MARZO 2025

Atención y  análisis de necesidades del cliente
Colocación de productos financieros mediante canales
digitales
Asesoramiento de canales digitales 
Seguimiento y contacto con cartera de clientes vía
telefónica
Trabajo basado en logro de metas


