
Me considero una persona responsable, empática y con

habilidades para la comunicación y el trabajo en equipo. Busco una

oportunidad para aplicar mis conocimientos en un entorno

profesional, aportar con actitud positiva y seguir aprendiendo de

manera constante. 

Prácticas profesionales - Departamento de

Alimentos y Bebidas 

Prácticas profesionales - Departamento de

Recursos Humanos 

Elaboración de reportes de costos de acuerdo a los ingresos.

Elaboración  de reportes de sustentabilidad.

Planeación y elaboración de menús semanales para comedor de

asociados. 

Elaboración de ordenes de compra

Creación de flyers publicitarios con promociones para la atracción  

de clientes locales.

Manejo de sistema EMC simphony para la actualización de precios

del sistema Micros punto de venta. 

Organización de expedientes y actualización de la base de datos del

personal 

Colaboración en actividades como la comida de capacitación y serve

360 

Reclutamiento y selección del personal

Contacto con candidatos y entrevistas iniciales 

Manejo de incidencias y nómina 

Apoyo en procesos de inducción al personal nuevo 

Trabajo en equipo

Comunicación asertiva

Trabajo bajo presión 

Resolución de conflictos 

Aprendizaje rápido

Organización y planificación 

Adaptabilidad 

5576588766

gt21573@gmail.com

Courtyard Vallejo 

Ene 2025 - Actualmente 

Courtyard  Vallejo 

Sep 2024 - Ene 2025Licenciatura en turismo

(actualmente)

Estudiante en nivel medio

superior (2018 - 2020)

IPN - Escuela Superior de turismo 

Preparatoria oficial no.48 

Gabriela Trejo
LIC. EN TURISMO

Papelería Caro

Servicio y contacto directo con el cliente 

Administración de la caja 

Elaboración de inventarios mensuales 

Papelería

2022 - 2025

HABILIDADES

CONTACTO

EDUCACIÓN

ACERCA DE MÍ

EXPERIENCIA LABORAL

IDIOMAS 
Ingles intermedio 


